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RÉGLEMENT INTERIEUR DE L'ACCUEIL PERISCOLAIRE
                                                                                    PRÉAMBULE :                                                                                        .
La municipalité de Divion considère les temps périscolaires comme participant pleinement à l'épanouissement de chaque enfant qui fréquente les structures éducatives de la ville.

L'objectif est de promouvoir un environnement éducatif bienveillant et serein, qui réunisse les conditions propices à la rencontre, l'ouverture, la curiosité, la confiance et la coopération.
La ville de Divion, met à disposition des élèves des écoles maternelles et élémentaires de la commune un service de restauration scolaire pour le repas du midi, un service d'accueil périscolaire avant et après l'école.

Ces services ont une vocation sociale dans le sens où ils permettent une continuité dans la prise en charge de l'élève dans sa journée d'école.

Toute fréquentation aux accueils périscolaires nécessite de compléter un dossier au préalable, valable pour toute l'année scolaire.

L'accueil périscolaire a pour objectif d'offrir aux enfants des activités éducatives en respectant leurs rythmes et leurs capacités. Il constitue un moment d'épanouissement répondant à leurs étapes de développement, tout en favorisant l'apprentissage en collectivité.
L'accueil de loisirs périscolaire se compose de 5 structures d'accueil situées sur la commune et correspondant aux lieux de scolarisation des enfants. Ils sont répartis en fonction de leur école et non de leur lieu d'habitation nous permettant de ne plus transporter les enfants d'un lieu à un autre, divisant ainsi les risques.

L'explosion en plusieurs sites n'existe que pour des raisons pratiques et sécuritaires. Le fonctionnement et les orientations pédagogiques sont communes à tous les sites. La gestion est assumée par le directeur en collaboration avec la directrice du service petite enfance, enfance et le responsable de la gestion des ACM.
L'accueil de loisirs périscolaire est un lieu d'échange, de partage et de rencontre. Les activités sont diversifiées, riches en découvertes. L'objectif recherché est l'épanouissement de l'enfant à travers aussi bien des activités sportives, manuelles, culturelles et artistiques.
Le service de la restauration scolaire municipale approvisionne, par l’intermédiaire de la Normande, tout au long de l’année, les quatre cuisines satellites des  écoles et de l’Accueil de Loisirs sans Hébergement (ALSH).

La restauration scolaire n’étant pas obligatoire, la ville s’investit cependant largement dans le cadre de sa politique sociale pour que les élèves puissent déjeuner dans les meilleures conditions. Outil pédagogique qui s’inscrit dans le projet éducatif global de la Ville, au même titre que la Réussite Éducative, la restauration scolaire favorise l’apprentissage du goût par la recherche permanente de l’équilibre alimentaire.

Dans un souci d’égalité des chances à l’éducation et pour garantir un repas équilibré à tous les Divionnais fréquentant nos écoles, la municipalité a mis en place un tarif selon le coefficient familiale de la famille.
Dans le cadre d’une démarche de responsabilisation des familles, l’inscription préalable est rendue obligatoire, elle constitue un engagement de la part de la famille. Ainsi, l’absence de l’élève non justifiée au préalable entraîne la facturation. Cette facturation n’a pas lieu lorsque l’absence est dûment justifiée par la famille en cas de maladie, accident ou événement grave.

En effet, les repas sont confectionnés chaque jour par un prestataire, sur la base des inscriptions. Aussi, toute absence non signalée, entraîne la perte d’un repas.
LES CONDITIONS D'ACCUEIL
Les Accueils de Loisirs Périscolaires de la commune de Divion, habilités par le Service Départemental à la Jeunesse à l'Engagement et aux Sports, accueillent les enfants scolarisés sur la commune.

Les périodes d’accueil sont les suivantes : 
Lundi, Mardi, Jeudi et Vendredi 
                                                                                  LE FONCTIONNEMENT                                                                            .
A – Horaires d’ouverture :
La restauration:
Pour les élèves de l'école Goscinny et pour les élèves de l'école Joliot Curie,
Salle des Fêtes du Centre : Le midi de 12H15  à 14h00

Pour les élèves des écoles Maternelle de La Clarence et Pierre et Marie Curie,
Salle Daniel Carton :école Maternelle de la Clarence: Le midi de 11h55  à 13h30

                                   école Primaire Pierre et Marie Curie: le midi de 12h00 à 13h35

Pour les élèves des écoles Maternelle Copernic et Primaire Copernic,
Salle André Mancey: Le midi de 12h00  à 13h30

Pour les élèves des écoles Maternelle du Vaal Vert, Primaire Transvaal,
Salle Nelson Mandela : école Maternelle du Vaal Vert: Le midi de 11h55 à 13h30

                                        école Primaire du Transvaal: le midi de 12h00 à 13h35

L'accueil périscolaire:
Ecole Goscinny:

· Le matin de 7h30 à 8h45

· Le soir de 16h30 à 18h30
Ecole Maternelle de la Clarence et Primaire Pierre et Marie Curie:

· Le matin de 7h30 à 8h55

· Le soir de 16h30 à 18h30

Ecole Maternelle Copernic et Primaire Copernic: 

· Le matin accueil à l'école Maternelle de la Clarence de 7h30 à 8h20

· Le soir de 16h30 à 18h30

Ecole Maternelle Vaal Vert et Primaire Transvaal:

· Le matin de 7h30 à 9h

· Le soir de 16h30 à 18h30        

Ecole Maternelle et Primaire Joliot Curie:

· Le matin accueil à l'école Maternelle du Vaal Vert de 7h30 à 8h20

· Le soir de 16h30 à 18h30

B – Généralités et normes d’encadrement :
Les enfants sont encadrés par une équipe d’animation, selon les normes définies par le Service Départemental à la Jeunesse à l'Engagement et aux Sports :

1 directeur pour chaque site de Restauration Scolaire et une équipe de direction sur l'accueil périscolaire.
1 animateur pour 10 enfants de – de 6 ans

1 animateur pour 14 enfants de + de 6 ans
C - Déroulement des séances :
Le repas:
Les agents de la Ville assurent l’encadrement de la restauration scolaire, de la fin de la classe jusqu'à la reprise.
Les Agents de la Ville :

· vérifient que les élèves présents à la restauration sont bien inscrits pour le jour concerné ;
· appellent les enfants à la sortie des classes grâce aux listing élaboré par école et par classe par le responsable ;
· veillent au bon déroulement des repas, en mettant l’accent sur le respect des règles d’hygiène ;
· refusent l’introduction, dans la salle de restaurant, de tout objet dangereux ou gênant (ballon, billes…) ;
· incitent les enfants à observer une attitude et une tenue correcte et respectueuse.

Les repas sont pris dans le calme mais non dans le silence. Tout en mangeant avec les enfants, les personnes qui encadrent :

· sont attentives à endiguer les petits conflits qui peuvent dégénérer ;
· apportent une aide occasionnelle aux plus petits. Pour les enfants de maternelle, cette assistance est de règle ;
· invitent les enfants à manger et à goûter toutes les composantes du repas afin de respecter

l'équilibre alimentaire ;
· aident également au service.
En cas d'absence de l'enfant, il est possible aux parents d'aller récupérer le repas à la salle de restauration muni d'un tupperware avant 10h30. Passer ce délai, il ne sera plus possible aux familles de le récupérer.
L'accueil périscolaire:

Chaque matin de 7h30 au début des cours,  un animateur pointe les enfants au fur et à mesure de leurs arrivées. Il note également  les diverses informations que pourraient donner les familles. Le reste de l'équipe accompagne les enfants en proposant différents pôles d'activités. L'accueil des enfants et des parents se fait en douceur dans une ambiance détendue. Les parents à ce moment peuvent prendre un temps pour discuter avec les animateurs. Nous ne mettons aucune barrière pour que le parent entre dans la salle d'activité, nous voulons que les parents s'investissent dans les différents temps de l'accueil périscolaire.

Le matin,  les enfants peuvent lire un livre, discuter, écouter un peu de musique, jouer aux jeux de société. C'est un moment de réveil en douceur où les animateurs proposent un accueil bienveillant et sécurisant.

Des coins spécifiques seront créés pour permettre à l'enfant d'être acteur de la séance.

8h30-8h45 : fin des activités, rangement du matériel. 
Les enfants se mettent par classe et les animateurs les accompagnent auprès de leurs professeurs.
Les animateurs récupèrent les enfants directement à l'école. Un animateur se charge des maternels, l'autre des primaires.

De 16h30 à 17h00, les animateurs listent les enfants et distribuent le goûter. Celui-ci est fourni par la commune. Les parents viennent chercher les enfants en départ échelonné. Les animateurs notent sur la feuille d'appel l'heure précise à laquelle l'enfant est parti et font signer le cahier aux parents.

A partir de 17h00, les enfants s'inscrivent soit à une activité organisée par un animateur, soit jouent librement dans un espace dédié à ce temps d'activités. Les enfants n'ont aucune obligation de participer à une activité, il s'agit d'un temps de loisirs situé en fin d'après-midi durant lequel les enfants sont libres de jouer et de faire ce qu'ils ont envie dans la limite des possibilités et de manière sécurisée.

L'équipe éducative se rencontre plusieurs fois dans l'année afin de travailler ensemble sur les plannings. A chaque période, les activités sont sur une thématique précise ( les arts, voyage autour du monde...). Les activités des enfants doivent être diverses et variées (manuelle, sportive, culturelle et créative...). Effectivement l'animateur devra respecter les objectifs du projet pour la mise en place de ses activités. 

Des sorties exceptionnelles seront programmées pendant et/ou hors temps habituel.

Celles-ci seront uniquement réservées pour les enfants fréquentant nos accueils périscolaire au cours de l'année.

50% de présence pendant la période concernée est obligatoire pour participer à la sortie.
D – Projets pédagogiques : 
Ce service, a une dimension éducative. Le temps du repas doit être pour l’enfant :

· un temps pour se nourrir,

· un temps pour se détendre,

· un temps de convivialité.

Ce doit être également un apprentissage des rapports avec ses semblables, du savoir-vivre, du respect des aliments, du matériel et des installations.
Les objectifs de l'accueil de loisirs périscolaire :
· Respecter le rythme de vie de l’enfant,

· Apprendre la vie en collectivité, 

· Permettre à l’enfant d’aller vers une plus grande autonomie, 

· Susciter l’épanouissement des enfants et des jeunes dans la société,
· Favoriser la communication et l’écoute, 
L'équipe direction, en collaboration avec l’équipe d’animation, élabore un projet pédagogique en lien avec le projet éducatif établi par la municipalité.

A partir du projet pédagogique, les animateurs élaborent des projets d'animation. Ces projets débouchent sur des activités dont les programmes sont affichés dans le hall d'entrée de l'accueil périscolaire.

E – Les menus et les plannings d'activités:
Les menus doivent être affichés au restaurant et seront également mis à disposition des parents en format numérique.

Ils sont établis lors d'une Commission des Menus, environ pour 7 semaines, suivant les vacances du calendrier scolaire.

Ils sont équilibrés par les cinq composants : l'entrée, le plat principal, l'accompagnement, le produit laitier, le dessert. Ils sont basés sur une éducation nutritionnelle adaptée.
Les plannings de l'accueil de loisirs périscolaire :

L'équipe éducative se rencontre plusieurs fois dans l'année afin de travailler ensemble sur les plannings. A chaque période, les activités sont sur une thématique précise ( les arts, voyage autour du monde...). Les activités des enfants doivent être diverses et variées (manuelle, sportive, culturelle et créative...). Effectivement l'animateur devra respecter les objectifs du projet pour la mise en place de ses activités.

Les plannings sont affichés sur un tableau avec toutes les informations concernant l'accueil de loisirs périscolaire.
F – Traitement médical, allergies et accident : 
· Traitements médicaux :

Aucun médicament ne sera donné aux enfants sans le Certificat Médical. En cas de maladie ou d’accidents survenus pendant l’accueil des enfants, les parents ou personnes autorisées doivent obligatoirement récupérer les enfants dans les plus brefs délais.

Aucun enfant supposé malade ne pourra être accueilli à l’accueil de loisirs périscolaire.

· Allergies Alimentaires :
Toute allergie doit être signalée et accompagnée obligatoirement d’un Protocole d’Accueil Individualisé (PAI).
L’accueil d’un enfant ayant des allergies alimentaires au service de restauration scolaire n’est possible qu’avec la signature au préalable d’un protocole d’accueil individualisé rédigé avec le médecin scolaire et les autres partenaires concernés (directrice de l’école, élu, responsable de la cantine). Ce PAI est valable un an. Il doit être renouvelé chaque année.
La commune et le service de restauration scolaire déclinent toute responsabilité dans le cas où un enfant allergique mangerait à la restauration, sans la signature d’un PAI, et à qui il arriverait un problème lié à l’ingestion d’aliments interdits.

La commune, en fonction de l’avis médical, peut décider :
d’accueillir l’enfant avec un panier repas ou goûter fourni par la famille selon un protocole,
d’accueillir l’enfant sans condition particulière,

de ne pas accueillir l’enfant.
· Accidents :

· En cas d’accident bénin, les agents peuvent donner de petits soins.

· En cas de problème plus grave, ils contactent les secours, médecin, samu et préviennent les parents. Le Service Éducation est avisé, ainsi que le Directeur de l’école concernée.
· En cas de transfert (hôpital, retour au domicile uniquement par les pompiers ou les ambulances) l’enfant ne sera pas obligatoirement accompagné par un agent communal.

                                                                          INSCRIPTIONS ET MODALITES DE PAIEMENT                                            .                 
A – Modalités générales :
Pour valider l’inscription, le dossier fourni au préalable doit être obligatoirement complété et signé, et contenir tous les justificatifs demandés.

Pour la restauration:

La réservation des repas s’effectue en mairie ou sur l'application “Mypérischool”
Il est possible de s’inscrire jusqu’au jeudi midi pour pouvoir manger la semaine suivante, quinze jours, un mois, jusqu’aux vacances, mais l’inscription doit être renouvelée à chaque vacances.
L’inscription peut être régulière ou occasionnelle. Tout repas réservé sera facturé à l'inscription, sauf raison dûment justifiée.

En cas d’absence de l’enfant, merci de prévenir avant 9h15 la Mairie et de fournir un Certificat Médical (sous 8 jours) pour la non facturation du repas.

En cas de non-respect des conditions d'inscription, une surfacturation de 0,50 € par repas sera appliquée.

Pour l'accueil périscolaire :

Il faut également inscrire l'enfant via l'application « Mypérischool » ou en Mairie au service ELC, afin de permettre l'accueil des enfants dans de bonnes conditions et en toute sécurité. Si l'enfant est inscrit pour la séance du matin ou du soir et qu'il ne peut y participer, il est demandé de contacter  le service ELC,le plus tôt possible.

Il est également demandé à ce que les inscriptions soient effectives. 

En cas d'inscription sans présence de l'enfant, la séance sera tout de même facturée sauf justificatif.
En aucun cas le personnel ne raccompagnera les enfants à leurs domiciles.
B – Modalités de paiement :
La participation demandée aux familles est fixée chaque année par délibération du conseil municipal.

· Modalités de paiement : 
- Les tarifs de la restauration scolaire sont fixés par délibération du Conseil Municipal en date du 11 décembre 2015 et sont valables jusqu’à modifications par le Conseil Municipal.

Une facturation à l'inscription est établie, correspondant au nombre de repas selon le barème suivant :

	Quotient familial
	Prix 1 repas Maternelle
	Prix 1 repas Primaire

	0 à 442
	0,80 €
	0,90 €

	443 à 617
	0,85 €
	1,00 €

	Supérieur ou égal à 618
	0,90 €
	1,15 €


- Les tarifs de l'accueil périscolaire sont à la séance.

	
	Matin
	Soir

	
	Divionnais
	Extérieurs
	Divionnais
	Extérieurs

	QF inf ou = à 617
	0,90 €
	1,60 €
	1,15 €
	2,00 €

	QF sup à 617
	1,00 €
	1,70 €
	1,25 €
	2,10 €

	0,50 € supplémentaires si l'enfant est encore présent après 18h30


Toute facture impayée avant la date butoir ne rendra plus possible l’inscription d’un enfant à la restauration ou à l'accueil périscolaire et bloquera automatiquement toutes les inscriptions jusqu’à l’acquittement de celle-ci. Également, un titre de recette sera généré au trésor public.
· Moyens de paiement :  en numéraire, par chèque libellé au trésor public ou par carte bancaire.

· Lieu de paiement : MAIRIE DE DIVION – rue Pasteur – 62460 DIVION
 .                                              .                                       ASSURANCE                                                                                      .
Les Accueils de Loisirs Périscolaires sont assurés en responsabilité civile pour le personnel territorial, les enfants et les activités mises en place dans les différents lieux par :

SMACL – 141 AVENUE SALVADOR ALLENDE – 79031 NIORT CEDEX
Aucun recours ne peut être exercé contre les Accueils de Loisirs périscolaires pour les objets égarés ou dérobés dans l’établissement.
                                                                  REGLES DE CONDUITE A RESPECTER                                                                .
Il est formellement interdit :
· de pénétrer dans l’enceinte des Accueils de Loisirs avec des objets susceptibles de blesser,

· d’avoir une tenue contraire aux bonnes mœurs ou de se montrer indécent en gestes ou en paroles,
· de jeter des papiers, objets ou déchets de tout genre ailleurs que dans les poubelles prévues à cet effet,
· de faire pénétrer des animaux dans les bâtiments, même tenus en laisse ou portés dans les bras,
· de photographier les enfants sans leur consentement ou le consentement du responsable légal,
· de pénétrer dans les zones interdites signalées,
· de fumer, 
· de détériorer le matériel collectif mis à disposition (bus, locaux, mobilier, jeux, matériel pédagogique..). 

Les parents seront pécuniairement responsables de toute détérioration volontaire et devront rembourser le matériel cassé ou abîmé, d’avoir une attitude incorrecte. 
                                                                              NON RESPECT DU REGLEMENT                                                                
La ville de Divion propose aux familles un service de Restauration le midi et un accueil périscolaire le matin et le soir.

Ces temps périscolaires sont des moments importants dans la journée d'un enfant.
Tout manquement grave et répété aux règles élémentaires de vie en collectivité, sera signalé aux responsables légaux de l’enfant et pourra donner lieu à l’exclusion temporaire ou définitive de l’enfant par décision de l’autorité. La sanction sera prise par Monsieur le Maire ou un Adjoint délégué.

                                               EXECUTION ET MODIFICATIONS DU REGLEMENT INTERIEUR                                            .
Le règlement intérieur sera affiché d’une manière permanente et visible dans les locaux des divers Accueils de Loisirs Périscolaires.

Pour une bonne organisation et le bien être de chacun, nous vous remercions de bien vouloir prendre note de ces informations et de vous y conformer.

Signature de l’enfant :








Signatures des parents :
Jacky LEMOINE








Laurence FOUCAULT
Maire
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la restauration scolaire
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